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15- AUTORIZACAO DE USO DE BEM MOVEL

CRITERIOS

1 — E a transferéncia gratuita da posse de um bem da Universidade em favor de pessoa fisica
com vinculo com a Universidade, a fim de que o autorizado o utilize nas condi¢des

estabelecidas no respectivo Termo de Autorizacdo de Uso de Bem Movel, por tempo
determinado, conforme defini¢do no Art. 3°, Inciso XXXIII da IN DGA 111/2023.

1.1 — A posse do bem ¢ transferida para o autorizado, que fica responsavel por sua guarda e
conservagdo.

1.1.1 O bem serd mantido na residéncia do Autorizado para uso nas atividades
pertinentes a Universidade, podendo ocorrer, quando necessario o deslocamento do
bem para utilizagdo em eventos cientificos, reunides técnicas e de interesse da
Unicamp.

1.1.2. Constitui obriga¢do do Autorizado em manter o bem em bom estado de
conservagdo e funcionamento, sendo de sua responsabilidade e 6nus o ressarcimento
do mesmo em caso de dano, roubo, furto, extravio, quando ndo houver seguro
contratado que dé€ cobertura a tais eventos e desde que demonstrada a ocorréncia de
dolo ou culpa no sinistro.

1.1.3. Em situagdes de roubo, furto ou extravio o(a) Autorizado(a) deverd proceder
conforme o artigo 5° da Resolugdo GR 97/2020;

1.1.4. O Autorizado devera comunicar imediatamente a Se¢do de Patrimonio
responsavel quaisquer ocorréncias relativas aos bens sob sua guarda.

1.2 — A autorizag@o de uso de bens da Universidade devera ser revestida de interesse publico
e/ou institucional e deverd ser formalizada com a anuéncia da dire¢do da Unidade ou Orgéo
responsavel.

1.3 — A autorizacdo de uso deverd ser registrada no sistema de patrimdnio pelo periodo
maximo de 01 ano, podendo ser prorrogado.

1.4 — A autorizagdo de uso podera ser revogada a qualquer tempo pela Universidade.
1.5 - Nao sendo mais necessario seu uso, ou nas situagdes de desligamento do Autorizado, o

equipamento devera ser devolvido ao patrimdnio responsavel, em perfeito estado de
conservagdo, considerando o tempo de uso.
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2 — A autorizagdo de uso devera ser formalizada por meio do Termo de Autorizacio de Uso
de Bem Modvel, subscrito pelo autorizado e pela autoridade competente, junto a Universidade,
conforme os Art. 1° e 2°, da Deliberaci -A-012/2013.

3 — A Autorizagdo de Uso deve ser registrada imediatamente no sistema de patrimodnio,
conforme o Art. 18° IN DGA 111/2023.

4 — O nome do responsavel pelo registro e a data prevista para devolugéo, ficardo registrados
pelo sistema, na ocorréncia de bens moveis.

RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES

S — S#o atribui¢des do Responsavel pelo bem:

5.1 — Garantir a formalizagdo da autorizagdo de uso por meio do Termo de Autorizacdo de
Uso de Bem Movel, devidamente assinado pela autoridade competente, conforme a
Deliberacio CONSU-A-012/2013, e pelo autorizado.

5.2 — Garantir o registro da autorizacdo de uso, no sistema de patrimonio. O registro podera
ser feito por usuario devidamente habilitado no SIAD/Patrimoénio com perfil “Operador de
Patrimonio Unidade” a partir das informagdes repassadas pelo responsavel.

5.3 — Garantir o registro da devolugdo de bens ou prorrogagdo da autorizagdo de uso, no
sistema de patrimdnio. A efetivacdo do registro poderd ser feita por usudrio devidamente
habilitado no SIAD/Patriménio com perfil “Operador de Patrimdnio Unidade™” a partir das
informagdes repassadas pelo responsavel.

6 — SAo atribuicdes da Secdo de Patrimdnio da Unidade ou Orgo:

6.1 — Preencher o Termo de Autorizacdo de Uso de Bem Movel e solicitar a assinatura do
autorizado e¢ da autoridade competente junto a Universidade, conforme a Deliberacio
CONSU-A-012/2013, quando solicitado pelo responsavel pela guarda do bem, que devera
fornecer todas as informagdes necessarias.

6.2 — Efetuar o registro da autoriza¢do de uso de bens, no sistema de patrimonio, quando
solicitado pelo responsavel pela guarda, que devera fornecer todas as informagdes
necessarias.

6.3 — Efetuar o registro da devolucdo de bens ou prorrogacdo da autorizagdo de uso, no
sistema de patrimdnio, quando solicitado pelo responsavel pela guarda, que devera fornecer
todas as informag¢des necessarias.

7-E atribuicdo da Direcdo da Unidade ou Orgﬁo:

7.1 — Decidir sobre as solicitagdes de autorizagdo de uso de bens médveis da Universidade
feitas por membros do corpo docente, discente ou servidores técnicos administrativos da
Universidade, conforme o Art. 2°, da Deliberacio CONSU-A-012/2013, subscrevendo o
Termo de Autorizacdo de Uso de Bens Mdveis, em caso de deferimento.
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8 — E atribuicio do Autorizado:

8.1 — Subscrever o Termo de Autorizacdo de Uso de Bem Mdével, cumprindo suas disposi¢des
legais.

PROCEDIMENTOS E RECOMENDACOES

Para inserir os dados da Autoriza¢do de Uso no SIAD Patrimonio, acessar a opgao "Consulta
Bem Movel", inserir o Identificador e ao pesquisar o sistema ird localizar o cadastro do bem.
Ao visualizar o bem, a opg¢do "Autorizagdo de Uso" esta localizada na aba inferior da tela. A
opcao serd habilitada somente para bens com status "EM USO".

Ao clicar na opgdo “Autorizagdo de Uso”, o sistema abrird uma janela para preenchimento da
matricula do autorizado, matricula do autorizador, n° do processo (ndo obrigatorio, porém
recomendavel, conforme item 10) e data de devolu¢do. Apds o preenchimento, deve-se
confirmar a operagao.

9- A presente Autorizagdo, ato precario que ¢, poderd, a qualquer tempo, ser sumariamente
revogada sem Onus para a Universidade.

10 - E recomendavel que as Unidades e Orgdos providenciem abertura de processo especifico
para a guarda do Termo de Autorizacdo de Uso de Bem Moével , devidamente preenchido e

assinado pelo autorizado e autorizador.
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