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INSTRUÇÃO FCM/CPG n.º 03/2021 
Disciplina a forma de encaminhamento dos pedidos de  

criação de cursos lato sensu gratuitos e seu oferecimento. 

 
A Comissão de Pós-Graduação da Faculdade de Ciências Médicas da Unicamp 

estabelece o seguinte: 

1. As propostas de criação de curso lato sensu gratuitos serão iniciadas por 

meio do preenchimento dos dados, conforme estabelecido na INSTRUÇÃO 

NORMATIVA PRPG Nº 003/2020.  

2. Após o preenchimento dos dados, o docente responsável deve encaminhar 

à CPG a proposta juntamente com o regulamento do curso e demais 

documentos que o interessado julgar pertinente.  

3. Após a análise da CPG, será aberto processo de criação de curso, sendo o 

mesmo apreciado nas instâncias: Congregação da FCM; DAC; 

CCPG/PRPG; CEPE e CONSU. 

4.  Após a aprovação no CONSU, a DAC criará o curso no sistema. 

5. Para iniciar o oferecimento do curso, o docente responsável deverá 

encaminhar à CPG o edital de seleção, para análise, publicação e registro. 

6. As inscrições serão registradas no sistema da DAC. 

7. O docente responsável pelo curso informará à CPG os candidatos aprovados 

em processo seletivo, conforme inscrições registradas. 

8. A DAC efetivará a matrícula dos candidatos aprovados, emitindo carteira 

estudantil e documentos acadêmicos, como histórico escolar e atestado de 

matrícula. 

9. Ao final do curso, os professores responsáveis pelas disciplinas deverão 

registrar no sistema acadêmico da DAC as notas para a emissão dos 

certificados, conforme calendário a ser divulgado aos mesmos, de acordo 

com o seu encerramento. 

10. A administração, o controle das atividades, assim como o zelo com os dados 

e as informações dos alunos estará a cargo do docente responsável pelo 

curso. 

Esta instrução entrará em vigor a partir dessa data. 

Os cursos pagos deverão aguardar definições da Reitoria quanto ao seu 
funcionamento e o preenchimento deverá ser em sistema informatizado disponível na 
plataforma da Extecamp, e realizado pelo docente responsável.  

Os casos especiais ou omissos serão resolvidos pela Comissão de Pós-
Graduação da Faculdade de Ciências Médicas.  

 
Campinas, 26 de novembro de 2021. 

Profa. Dra. Claudia Vianna Maurer Morelli 
Coordenadora da Comissão de Pós-Graduação 

Faculdade de Ciências Médicas/Unicamp 
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